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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
Processo Administrativo n° 223019/2024
Dispensa de Licitagdo n° 035/2024
ID CIDADES: 2024.029E0700001.09.0028
Tipo de Licitacado: Menor Preco Global

Legislacdo Aplicavel: Lei Federal n°® 14.1333/21, Lei Complementar n°. 123/06 e suas
alteracdes, Decreto Federal 10.922/21 e Decreto Municipal 012/2023.

Data e Hora para Recebimento dos Envelopes de Propostas impreterivelmente:
Até as 17h0Omin do dia 09 de julho de 2024 atravées do email:
setordecomprasibatiba@gmail.com

Data e Hora para Abertura dos Envelopes de Propostas: As as 9h0Omin do dia 10
de julho de 2024.

Telefone para Contato: (28) 3543-1711 ou 1654 — ramal 203 (Sr2. Katia Alcantara de
Oliveira — Agente de Contratacdo).

Local: Rua Salomao Fadlalah, 255 Centro — Prefeitura de Ibatiba-ES — SALA DO
SETOR DE COMPRAS.

1 - OBJETO E DAS DEFINICOES
1.1. A presente Contratacdo Direta tem por objeto realizar a Contratacdo de empresa
para prestacéo de servigos técnicos especializados em Consultoria/Assessoria em Captacdo
de Recursos através de convénios e contratos de repasse, originarios de transferéncias
voluntarias e na Elaboracdo de Termo de Referéncia firmados entre o Municipio de Ibatiba-
ES e o Governo Federal e Estadual.

2 — DAS QUANTIDADES E O PRECO ESTIMADADO DE CADA ITEM

2.1. As quantidades e o preco meédio do item s&@o os constantes no Anexo | — Termo de
Referéncia, constante deste edital.

3 - CONDICOES PARA A REALIZACAO DOS SERVICOS:

3.1. O inicio da execucéao sera contado a partir da emissao da ordem de servicos.

3.2. A empresa ou profissional contratado ser4 o responsavel por toda execugdo dos
servigos, ficara por conta da mesma os custos com a mobilizagéao.
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3.3. O licitante devera atender integralmente as exigéncias contidas no Termo de
Referéncia.

3.4. A empresa ou profissional contratado devera entregar um relatério de atividades final ao
realizar todo o trabalho proposto no termo de referéncia, informando as atividades
realizadas.

4 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderao participar Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:
4.1.1. Que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao,
constante deste edital e seus anexos, ressalvadas as hipoteses previstas no Art. 43, 8§
1° da Lei Complementar n° 147/2014, no que se refere a habilitacao fiscal;

4.1.2. Somente poderdo participar as microempresas e empresas de pequeno porte que
desenvolvam em seu ramo de atividades o objeto desta dispensa de licitagéo,
devidamente comprovado através de contrato social apresentando no ato de
credenciamento, nos termos do Art. 48, |, por se tratar de contratacdo de itens cujos
valores estdo até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

4.1.3. Para efeitos de participacdo das Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte,
nos termos do Art. 3°, Inciso |, da Lei Complementar n® 123/2006, sdo considerados:

4.1.3.1. Microempresa — “ME” — o empresario, a pessoa juridica, ou a ela equiparada,
que aufira, em cada ano/calendario, receita bruta igual ou inferior a R$ 360.000,00
(trezentos sessenta mil reais);

4.1.3.2. Empresa de Pequeno Porte — “EPP” — 0 empresario, a pessoa juridica, ou a
ela equiparada, que aufira, em cada ano-calendario, receita bruta superior a R$
360.000,00 (trezentos sessenta mil reais) e igual ou inferior a R$ 4.800.000,00 (quatro
milhdes e oitocentos mil reais).

4.1.3.3. Se a empresa licitante se enquadrar, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006, como MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP), deverd& a mesma, no momento do credenciamento,
apresentar, a declaracdo constante do modelo em apenso (Anexo V), notadamente
para efeito de aplicagdo do “direito de preferéncia” previsto na citada norma.

4.1.3.4. Se o licitante estiver apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos
Arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006, deverd apresentar declaracéo,
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conforme modelo do Anexo VI, de que cumpre os requisitos legais para qualificacédo
como Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos termos do Art. 3° da
citada Lei, e de que ndo esté sujeito a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste Artigo.
DEVERA apresentar também a certiddo expedida pela Junta Comercial
comprovando sua condicédo, conforme Art. 1° e 8° da Instrucdo Normativa n°® 103 de
30/04/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC. O licitante que
apresentar declaracdo falsa responder4d por seus atos, civil, penal e
administrativamente, sob pena de responsabilizacdo nos termos da lei.

5 - DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A proposta devera ser apresentada conforme formulario fornecido pelo Municipio de
Ibatiba-ES, (modelo de proposta — Anexo 1) deste edital, ou em formulério proprio
contendo as mesmas informacdes exigidas no referido formulério, assinado por quem de
direito, em 01 (uma) via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou
entrelinhas, constando o preco unitario e o valor total do item e valor global da proposta,
expresso em reais (R$), com 02 (dois) digitos apds a virgula no valor unitario, em
algarismos arabicos, conforme o formulario mencionado acima, devendo todas as folhas
ser rubricadas. Na Proposta de Precos deverdo conter especificagcdo dos servicos,
rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos, ndo
se admitindo propostas alternativas, atendendo aos seguintes requisitos:

5.1.1. Constar 01 (uma) via, impressa em papel timbrado da licitante, em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, redigida com clareza,
sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e
rubricadas todas as folhas pelo representante legal do licitante proponente, ressaltando-
se que manuais catdlogos e impressos anexados a proposta ndo precisam ser

assinados e rubricados;

5.1.2. Indicar nome ou razdo social da proponente, numero do CNPJ/MF, endereco
completo, telefone, endereco eletrénico (e-mail), bem como os seguintes dados de seu
representante: nome, CPF e cargo na sociedade empresaria;

5.1.3. As informac8es do subitem anterior sédo imprescindiveis e, caso venham a ocorrer
alteracdes, as mesmas deverdo ser obrigatoriamente informadas ao Municipio de
Ibatiba-ES, sob pena de incorrer nas penalidades previstas neste Edital,

5.1.4. Constar prazo de validade das condi¢des propostas néo inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de apresentacao da proposta, ndo havendo indicagdo expressa,
esse prazo sera considerado como tal;
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5.1.5. Todos os interessados ficam cientes de que 0s pre¢cos contidos na proposta
incluem todos os custos e despesas com taxas, impostos, lucros, seguros, fretes e
transporte de materiais para execugdo dos servicos, encargos sociais e demais
obrigacGes necesséarias e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste
Edital e seus Anexos.

6 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. O responsavel pela proposta de menor valor sera convocado para apresentar 0s
documentos abaixo relacionados, conforme determina o art. 31°. do Decreto Municipal
012/2023:

6.2 — DOCUMENTAGCAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA

6.2.1. Cépia da cédula de identidade do proprietario da empresa licitante, podendo ser
apresentado por qualquer processo de copia (legivel), autenticada por cartério
competente, pela Diretora de Compras Governamentais ou servidor designado para tal,
nestes Ultimos casos os originais deverdo ser apresentados quando da abertura do
envelope de habilitacdo a fim de comprovar sua autenticidade.

6.2.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

6.2.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

6.2.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

6.2.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagcao para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim exigir.

6.3 — DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E
TRABALHISTA

6.3.1. Prova de inscricdo do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ), da mesma licitante que ira faturar e entregar o objeto licitado;

6.3.2. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa
da Divida Ativa da Unido e Receita Federal), abrangendo inclusive as contribuicdes
sociais previstas nas alineas 'a’ a 'd' do paragrafo Gnico do art. 11 da Lei n®> 8.212, de 24
de julho de 1991,
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6.3.3. Prova de Regularidade para com a Receita Estadual, da unidade de federacdo da
sede da licitante;

6.3.4. Certidao de Regularidade para com a Fazenda Municipal da sede da licitante;

6.3.5. Prova de regularidade relativa ao FGTS (Fundo de Garantia por tempo de Servico)
demonstrando situacéo regular;

6.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
5.452, de 1° de maio de 1943.

6.4 — DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR

6.4.1. Declaragdo assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis)
anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de catorze anos,
conforme modelo ANEXO I,

6.4.2. Declaracdo do licitante da inexisténcia de superveniéncia de fato impeditivo de
habilitacdo, de que néo foi declarada inidonea e nem esta suspensa em nenhum 6rgéao
publico, Federal, Estadual ou Municipal, conforme modelo (Anexo IlI);

6.4.3. Declaracdo que ndo possui sécio ou proprietario que seja servidor ou dirigente da
Prefeitura Municipal de Ibatiba — ES ou que possuem qualquer tipo de parentesco,
consanguineo ou afim, até o 3° grau, com o Prefeito, Vice-Prefeito, Agentes Politicos,
Ordenadores de Despesas e/ou servidores da Prefeitura Municipal de Ibatiba-ES,
conforme modelo do (ANEXO V).

6.5 — DISPOSICOES GERAIS DA HABILITAGAO

6.5.1. Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia (legivel) autenticada por cartério competente ou por servidor
designado para tal, neste ultimo caso os originais deverdo ser apresentados quando da
apresentacédo dos documentos.

6.5.2. A validade dos documentos sera aquela expressa nos mesmos ou estabelecida
em lei, e também serdo verificados por servidores do Municipio de Ibatiba - ES nos
sitios oficiais dos érgdos emissores, que servirdo como forma de autenticagéo.
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6.5.3. Em caso de omissdo, sera admitido como validos os documentos emitidos a
menos de 60 (sessenta) dias de sua apresentacdo, ndo se enquadrando no prazo de
que trata este item os documentos cuja validade é indeterminada.

7 - RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

7.1. Até dia e hora designados neste Edital, as interessadas poderdo enviar suas
propostas, atraves do correio eletrénico, no endereco:
setordecomprasibatiba@gmail.com

7.2. As propostas deverdo atender ao que estabelece item 5 deste edital.
8 — JULGAMENTO

8.1. A partir da data e horéario estabelecidos e divulgados, o procedimento serd aberto
em sessdo publica pelo Departamento de Compras do municipio de lbatiba, que
analisara as propostas, verificard se atendem aos requisitos estabelecidos, ordenara e
classificard em ordem crescente, declarando vencedor aquele que apresentar a
proposta de menor valor.

8.2. Apoés abertura e classificacdo das propostas a Comissdo elaborara Ata de andlise
de propostas e convocara o fornecedor classificado em primeiro lugar para encaminhar,
ao orgao promotor da contratacéo, os documentos relativos a habilitacéo juridica, fiscal,
social e trabalhista, econémico-financeira e, quando for o caso, qualificacdo técnica,
conforme art. 62 da Lei 14.1333/21.

8.3. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas neste edital, o fornecedor
sera habilitado.

8.4. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e
as condicdes de habilitacéo.

8.5. No caso de o procedimento restar fracassado ou deserto, o 6rgdo ou entidade
podera:

8.5.1. Republicar o procedimento;

8.5.2. Fixar novo prazo de 03 (trés) dias Uteis para que os fornecedores interessados

possam adequar as suas propostas ou sua situacao no que se refere a habilitacdo; ou
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8.5.3. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacao exigidas.

8.6. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo ser4 encaminhado a
autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacdo do procedimento,
observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

9 — CONDICOES CONTRATUAIS

9.1. As obrigacdes decorrentes desta dispensa de licitagdo, a serem firmadas entre a
Prefeitura e a contratada, serdo formalizadas através do Contrato, observando-se as

condigbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, na legislacdo vigente e na
proposta do vencedor.

9.2. A Prefeitura convocara formalmente a empresa que ofertou 0 menor preco e
apresentou toda a documentagdo exigida para assinar o contrato, devendo esta
comparecer dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento
da convocacéo.

9.3. O prazo estipulado no subitem 12.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora, durante o seu transcurso e
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Prefeitura.

9.4. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 07 (sete) meses, contados a partir da
data da assinatura.

10 - RECURSO ORCAMENTARIO
10.1. A informacdo dos recursos orcamentarios deve especificar se a despesa esta

devidamente prevista no Orcamento Municipal do Exercicio de 2023. De acordo com as
informacgdes da Secretaria Municipal da Fazenda, a rubrica orcamentéria é a seguinte:

DOTACAO ORCAMENTARIA NOMENCLATURA
Secretaria Municipal de Administracdo —
040.001.04.122.0002.2011.33903900000 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica

10.2. De acordo com as informacdes da Secretaria Municipal da Fazenda, os recursos
financeiros para custear as despesas serao 0s seguintes:
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FONTE DE RECURSO

BANCO / N° FONTE DE RECURSO AGENCIA E CONTA CORRENTE
AG: 164 Conta Corrente:
Banestes 150000000000 10435014

11 - PAGAMENTO

11.1. O pagamento pelos servicos se dara em conformidade com o Termo de
referéncia anexo ao presente edital.

12 — DISPOSICOES GERAIS

12.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o do vencimento, observando-se que sO iniciam e vencem prazos em dia de
expediente normal na Prefeitura Municipal de Ibatiba-ES, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario.

12.2. O Prefeito do Municipio de Ibatiba podera revogar a presente dispensa de licitagdo
por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou mediante provocacao de terceiros, nos termos do art. 71, da lei
n° 14.133/21.

12.3. Fica eleito o Foro da Comarca do Municipio de Ibatiba - ES, para dirimir quaisquer
litigios oriundos desta dispensa e do contrato decorrente, com expressa rendncia a outro
qualquer, por mais privilegiado que seja.

12.4. Na hipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente Dispensa de
licitacdo, ficara esta transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo local e
horario anteriormente estabelecido.

12.5. Fazem parte integrante deste Edital:

Anexo | — Modelo de Proposta Comercial;

Anexo Il — Modelo de Declaracdo que ndo emprega menor;

Anexo Ill — Declaracéo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos de Habilitacdo e Contratacdo e
de Cumprimentos dos Requisitos de Habilitagc&o;

Anexo IV — Modelo de Declaracdo de ndo parentesco com a Municipalidade;

Anexo V — Modelo de Declaracdo de Micro e Pequena Empresa,

Anexo VI — Minuta de Contrato Administrativo;

Anexo VIl — Termo de Referéncia.

Municipio de Ibatiba-ES, 04 de julho de 2024

Katia Alcantara de Oliveira
Agente de Contratacao
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ANEXO |

(papel timbrado da empresa)

MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223019/2024
DISPENSA DE LICITACAO N° 035/2024

OBJETO - Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados em
Consultoria/Assessoria em Captacdo de Recursos através de convénios e contratos de
repasse, originarios de transferéncias voluntérias e na Elaboracdo de Termo de Referéncia
firmados entre o Municipio de Ibatiba-ES e o Governo Federal e Estadual.

IDENTIFICACAO DA PROPONENTE:

Nome: Razdo Social:

CNPJ: Endereco: Bairro:
Cidade: CEP: Telefone:

Banco:

N° Conta: N° Agéncia: Nome da Agéncia:

IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL:

Representante Legal:

CPF: RG:

Unid . VALOR UNIT.
Item Quant. ESPECIFICACAO VALOR TOTAL

Prestacao de servicos técnicos
especializados em

Consultoria/Assessoria em

06 Captacéo de Recursos atraves de

01 convénios e contratos de repasse,

originarios de transferéncias

voluntérias e na Elaboracao de

Termo de Referéncia firmados entre
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0 Municipio de Ibatiba-ES e 0
Governo Federal e Estadual.
VALOR TOTAL

Declaracfes: A empresa acima homeada declara, sob as penas da Lei, que:

e Submete-se a todas as condi¢bes do Edital de Dispensa N° 035/2024 e seus respectivos
anexos;

e Esta ciente das obrigacdes que ira assumir caso seja vencedora da licitacéo;

e A validade da proposta é de ( ) dias.

, de de

Representante Legal — Nome e Cargo

(razéo social, endereco completo, telefone e CNPJ)

* Este documento devera ser apresentado dentro do envelope de Proposta.
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ANEXO Il

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223019/2024
DISPENSA DE LICITACAO N° 035/2024

DECLARACAO

Declaragdo de Atendimento ao Art. 68, V da Lei n° 14133/21 e posteriores

alteracdes.
A CMPIreSA ..oooeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ,inscrita no CNPJ N° ..o, , por
intermédio de seu representante legal (a) Sr (a)......cccoeeevvvvveeenennn. , portador (a) da
Carteira de Identidade n° .........ccccceiviiinnnnnnn. , € do CPF n° ..,

DECLARA, para fins do dispostos no inc. V do art. 68 da Lei n° 14133 de abril de 2021,
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva; emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(Representante Legal)

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

1Y) TRy T secretariaadmibatiba@gmail.com
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ANEXO 11l

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

E DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A empresa , inscrita no CNPJ com sede

(endereco completo da sede da empresa ou do licitante — pessoa fisica) DECLARA, sob as
penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo e que
CUMPRE todos os requisitos habilitatérios na Dispensa de Licitacdo n® 035/2024 do Municipio
de Ibatiba, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias supervenientes.

, de de 2024.

(nome completo do representante da empresa ou proprietario, n° da C.1.)

(assinatura)
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ANEXO IV
(papel timbrado da empresa)

DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO COM A MUNICIPALIDADE

REFERENCIA: DISPENSA DE LICITACAO N° 035/2024.
A empresa , por intermédio de seu representante legal a Sr (a)
, portador(a) do CPF n° com o RG n°
ES, residente a , Bairro , Cidade de
- ,CEP , DECLARA, para os devidos fins que, ndo

possui sécio ou proprietario que seja servidor ou dirigente da Prefeitura Municipal de

Ibatiba-ES ou que possuem qualquer tipo de parentesco, consanguineo ou afim, até o
3° grau, com o Prefeito, Vice-Prefeito, Agentes Politicos, Ordenadores de Despesas

e/ou Servidores da Prefeitura Municipal de Ibatiba que participem da fase de

planejamento do referido certame: elaboracdo de projeto basico, projeto executivo ou

termo de referéncia, elaboracdo de edital, atuacdo na Comissdo de Compras
Governamentais ou como Agente de Contratacdo, emissdo de pareceres juridicos ou
técnicos, adjudicacdo, homologacdo e Ratificacdo da Dispensa de Licitacdo e

fiscalizagcéo do contrato.

CIDADE- ESTADO, de de 2024.

Empresa

CPF/ CNPJ:

CARIMBO DO CNPJ DA EMPRESA.

secretaricadmibatiba@gmail.com
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ANEXO V
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 223019/2024
DISPENSA N° 035/2024

MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° ,

por intermédio de seu representante legal Sr.(a) ,

portador do Documento de Identidade n° , inscrito no CPF sob o
n° DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos
legais para qualificacdo como (incluir a

condicdo da empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), Art. 3°
da Lei Complementar n°® 123/2006 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos
do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos
Arts. 42 a 49 da citada Lei.

[ ] Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, 8 1° da Lei Complementar n°® 123/06,
para regularizacdo, estando ciente que, do contrario, decaira o direito a contratacao,

estando sujeita as sancdes previstas na Lei n°® 14133/21.

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Representante Legal

secretaricadmibatiba@gmail.com
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ANEXQO VI
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO
Processo Administrativo N° 223019/2024
Dispensa de Licitagdo N° 035/2024

Termo de Contrato Administrativo N° /

CONTRATO  ADMINISTRATIVO QUE
ENTRE SI CELEBRAM, DE UM LADO, O
MUNICIPIO DE IBATIBA E, DE OUTRO
LADO, A EMPRESA

PARA
FINS DE PRESTACAO DE SERVICOS
NOS TERMOS DA DISPENSA DE
LICITACAO N° 035/2024.

O MUNICIPIO DE IBATIBA-ES, devidamente inscrito no CNPJ sob o n°
27.744.150/0001-66, com sede na Rua Saloméao Fadlalah, 255, Centro — nesta cidade,
CEP 29.395-000 neste ato representado pelo Prefeito SENHOR LUCIANO MIRANDA
SALGADO, brasileiro, casado, inscrito no CPF sob o n° 093.634.497-00, residente e
domiciliado nesta cidade de Ibatiba-ES, doravante denominado simplesmente
CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o] n° , localizada na(o)
, neste ato representada pelo Sr.(a)
, portador da Carteira de Identidade n°
, expedida pela /| _, CPF n° , doravante
denominada CONTRATADA, e de acordo com o constante no Processo de Dispensa
de Licitagdo N° 035/2023, RESOLVEM CELEBRAR o presente Contrato, para
prestacéo de servicos descrito na clausula primeira, em conformidade com o disposto na
Lei n° 14.133/21, no Decreto Municipal n° 054/2024, nas demais legislacdes
pertinentes, em suas alteracdes posteriores, ou em outros dispositivos legais que vierem
a substitui-los, que as partes se sujeitam a cumprir, mediante as clausulas e condi¢gfes
estabelecidas a seguir:
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CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos especializados em
Consultoria/Assessoria em Captacdo de Recursos através de convénios e contratos de
repasse, originarios de transferéncias voluntarias e na Elaboracdo de Termo de Referéncia
firmados entre o Municipio de Ibatiba-ES e o Governo Federal e Estadual.

1.1. O presente contrato sera executado em regime de empreitada por preco global.

CLAUSULA SEGUNDA — PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

2.1. O presente contrato administrativo tem o valor global de RS...............
T ) a serem pagos em até 30 dias ap0s a execucdo dos servicos,
devidamente atestados pelo fiscal do contrato e Secretaria solicitante, respectivamente.

CLAUSULA TERCEIRA — REAJUSTE E ATUALIZACAO FINANCEIRA

3.1. Durante a vigéncia do Contrato os precos serao fixos e passiveis de recomposicao e
reajuste, desde que comprovada a ocorréncia de situacdo prevista na alinea “d” do
Inciso Il do Art. 124, da lei 14.133/21.

3.2. Ocorrendo a variagdo de precos, na hipotese acima citada, a Contratada podera
solicitar a atualizacéo dos precos, através de pedido formal enderecado ao Municipio de
Ibatiba-ES, instruido com documentos que comprovem a procedéncia do pedido, tais
como: lista de precos dos fabricantes, com Notas Fiscais de compra imediatamente
anteriores e posteriores a variagdo alegada a aquisicdo dos produtos, matérias-primas,
componentes ou de outros documentos.

3.3. Mesmo comprovada as ocorréncias das hipéteses previstas na alinea “d” do Inciso Il
do Art. 124 da Lei n°® 14.133/21, a Administracdo, se julgar conveniente, podera optar por
cancelar o Contrato e iniciar outro Processo de Contratacao.

3.4. Comprovada a redugdo dos precos praticados no Mercado nas mesmas condi¢cdes
do contrato e, definido o novo preco maximo a ser pago pela Administracdo, a
Contratada sera convocada pelo Municipio de Ibatiba-ES para a alteracdo, por
aditamento, do preco contratado, sendo que o0 novo preco fixado sera valido a partir da
publicacéo no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA QUARTA - VIGENCIA

4.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera até 31/12/2024.

CLAUSULA QUINTA — EFICACIA

secretaricadmibatiba@gmail.com
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5.1. O presente contrato sO terd eficacia depois de aprovado pela autoridade
competente e apés a publicacdo de seu extrato no 6rgao oficial.

5.2. Incumbira a Prefeitura de Ibatiba providenciar, as suas expensas, a publicacdo do
extrato do contrato no Orgdo Oficial. O mesmo procedimento ser4 adotado para
eventual termo aditivo.

CLAUSULA SEXTA — DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

6.1. A prestacdo de Servico do objeto desta licitacdo sera realizado nos termos
estabelecidos no processo de Dispensa n° 035/2024, bem como, do Termo de
Referéncia e Art. 140, Inciso |, da Lei 14.133/21, a saber:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo detalhado quando verificado o cumprimento das exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

6.2. Condicdes para arealizacdo dos servigos:
6.3. O inicio da execucao sera contado a partir da emissdo da ordem de servigos.

6.4. A empresa ou profissional contratado sera o responsavel por todo o material e
estrutura necessarios para a prestacao dos servicos, ficard por conta da mesma os
custos com a mobilizacao.

6.5. O licitante devera atender integralmente as exigéncias contidas no Termo de
Referéncia.

6.6. A empresa ou profissional contratado devera entregar um relatério de atividades
final ao realizar todo o trabalho proposto no termo de referéncia, informando as
atividades realizadas.

CLAUSULA SETIMA — PAGAMENTO

7.1. O pagamento da despesa serd feito em favor da Contratada, mediante depdsito
bancério apos a atestacdo, pelo setor competente, da Nota Fiscal, devendo conter no
corpo da mesma a descrigdo do Objeto, nimero do Banco, Agéncia e Conta Bancaria
da Contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do aceite definitivo
dos servicos, desde que os servicos estejam em conformidade com as exigéncias
contratuais e nao haja fato impeditivo imputavel ao licitante vencedor;

7.2. No caso das Notas Fiscais apresentarem erros, estas serdo devolvidas, e o
pagamento sera sustado para que a Contratada tome as medidas necessarias,

secretaricadmibatiba@gmail.com
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passando o prazo de pagamento ser contado a partir da data da reapresentacao das
mesmas;

7.3. Na hipotese de devolucéo, a Nota Fiscal, serd considerada como ndo apresentada
para fins de atendimento das condi¢cdes de pagamento;

7.4. E condicdo para o pagamento do valor constante de cada Nota Fiscal/Fatura, a
apresentacdo dos seguintes documentos:

7.4.1. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Federal (da Secretaria da Receita
Federal e da Procuradoria da Fazenda Nacional);

7.4.2. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
7.4.3. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual,
7.4.4. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal;

7.4.5. Certificado de Regularidade do FGTS, admitida comprovacdo também por meio
de “certidao positiva, com efeito, de negativa” diante da existéncia de débito confesso,
parcelado e em fase de adimplemento;

7.4.6. Cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e tributérias,
correspondentes a ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administracéo.

7.5. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as relativas ao
FGTS ensejard o pagamento em juizo dos valores em débito, sem prejuizo das
sanc0Oes cabiveis;

7.6. Ndo sera efetuado qualquer pagamento a empresa Compromissaria Fornecedora
e/ou Contratada enquanto houver pendéncia de liquidacéo da obrigacéo financeira em
virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual,

7.7. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela licitante, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva
responsabilidade;

7.8. A contratante podera efetuar a retencdo, na fonte, dos tributos e contribuices
sobre todos 0s pagamentos a contratada;

secretaricadmibatiba@gmail.com
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7.9. Em hipdtese alguma sera concedido reajustamento dos pre¢os propostos e o valor
constante da Nota Fiscal, quando da sua apresentacdo, ndo sofrera qualquer
atualizacdo monetaria até o efetivo pagamento.

CLAUSULA OITAVA — CREDITO ORGAMENTARIO

8.1. A informacdo dos recursos orcamentarios deve especificar se a despesa esta
devidamente prevista no Orgamento Municipal do Exercicio de 2024. De acordo com as
informacdes da Secretaria Municipal da Fazenda, a rubrica orcamentéria é a seguinte:

" ; NOMENCLATURA
DOTACAO ORCAMENTARIA

8.2. De acordo com as informac¢Bes da Secretaria Municipal da Fazenda, os recursos
financeiros para custear as despesas serao 0s seguintes:

FONTE DE RECURSO

BANCO / N° FONTE DE RECURSO AGENCIA E CONTA CORRENTE

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. As obrigacbes da CONTRATADA séo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo ao Edital, bem como as dispostas abaixo:

9.1.2. A contratada se obriga a atender ao que segue:

9.1.3. Realizar os servicos de acordo com todas as exigéncias contidas no Termo de
Referéncia.

9.1.4. Prover os servigcos ora contratados com pessoal adequado e capacitado em
todos os niveis de trabalho.

9.1.5. Responder pelos servicos que executar, na forma do Termo de Referéncia e da
legislacao aplicavel;

9.1.6. Fornecer todo o material e equipamento necessarios para o trabalho exigido.
9.1.7. Cumprir fielmente as condic¢des e prazos de execucao dos servicos estabelecidos;

9.1.8. N&o transferir servigos a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta obrigada;
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9.1.9. Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem
ao patrimoénio do Municipio de Ibatiba ou a terceiros, decorrente de acdo ou omissao
culposa ou dolosa, procedendo imediatamente os reparos ou indenizagdes cabiveis e
assumindo o dnus decorrente;

9.1.10. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigac@es por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na Dispensa de licitacdo, conforme Inciso XVI, do Art. 92 da Lei 14.133/21;

9.1.11. Manter na direcdo dos servi¢os representante ou preposto capacitado e idoneo
que a represente integralmente em todos os seus atos;

9.1.12. Atender prontamente a quaisquer exigéncias do Contratante, inerentes ao objeto;
CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE séo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
bem como as dispostas abaixo:

10.2. Orientar a elaboragao dos servicos;

10.3. Avaliar a conformidade dos servicos as orientacdes prestadas e resultados
esperados;

10.4. Fornecer informagdes necessarias a execucdo dos servi¢os, proporcionando as
condi¢Bes necessarias para que a contratada possa cumprir o contrato;

10.5. Notificar a contratada sobre irregularidades observadas nos servicos, visando a
imediata adocéo de providéncias;

10.6. Fiscalizar a fiel execugcédo do contrato e todas as normas previstas no termo de
referéncia;

10.7. Realizar os pagamentos no prazo e condi¢des estabelecidos no contrato;

10.8. Aprovar os servicos que tenham sido entregues conforme estipulado no Termo de
Referéncia e no contrato, encaminhando-os para aprovacao ao fiscal do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. Durante a vigéncia do Contrato a Secretaria Municipal de Administracdo realizara
0 acompanhamento, bem como, a fiscalizagéo da execucao do objeto do contrato.

11.2. A Fiscalizacdo serd ampla, geral e irrestrita, ficando na responsabilidade da
Secretaria Municipal de Administracdo, através da Servidora Francielly Verli Sabino,
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lotada na Secretaria Municipal de Administracdo, especialmente designado para esta
finalidade.

11.3. Nao obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucéo de
todos os servigos, a Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer diretamente a mais ampla e
completa fiscalizacao sobre 0s servicos.

11.4. A contratada declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de
inspecao, verificacdo e controle a serem adotados pela contratante.

11.5. A existéncia e a atuacdo da fiscalizagcdo da contratante em nada restringem a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da contratada no que concerne ao objeto
contratado e as suas consequéncias e implicacdes, proximas ou remotas.

11.6. Cabera a Fiscalizacdo do contratante, através do servidor supracitado o
seguinte:

11.6.1. Acompanhar e fiscalizar a prestacdo do servico, verificando sua perfeita
execucdo na conformidade das especificacbes e normas fixadas no contrato;

11.6.2. Executar a fiscalizacdo do contrato e registrar em relatério todas as ocorréncias,
deficiéncias, irregularidades ou falhas porventura observadas na entrega dos produtos e
tera poderes, entre outros, para notificar a contratada, objetivando sua imediata
correcao;

11.6.3. Comunicar ao gestor a ocorréncia que possam levar a aplicacdo de penalidades
a contratada, verificadas no cumprimento das obrigacdes contratuais;

11.6.4. Esclarecer as duvidas que lhe forem apresentadas pela contratada, bem como,
acompanhar, fiscalizar e determinar a correcdo dos problemas verificados, bem como
conformidade com o edital na execucdo dos servicos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — PENALIDADES/SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Nos termos do art. 155 o0 contratado sera responsabilizado
administrativamente pelo cometimento das seguintes infragdes:

12.1.1. Dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

12.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
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12.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
12.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

12.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

12.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

12.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracéo falsa na Dispensa de licitacdo ou a execucdo do contrato;

12.1.9. Fraudar a Dispensa de Licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢édo do
contrato;

12.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
12.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

12.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

12.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas
neste contrato as seguintes sancdes:

| - adverténcia,

Il - multa;

[l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
12.2.1. Na aplicacéo das sancdes seréo considerados:
| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

secretaricadmibatiba@gmail.com
(28) 3543-1654 | www.ibatiba.es.gov.br

Rua: Saloméo Fadlalah, n? 255, Centro, Ibatiba-ES | CEP: 29395-000


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

I» T T
CAPITAL CAPIXABA DUS

LEIESTADUALNY 9.702, DE 15 DE SETEMBAD DE 2011.

% Prefeitura Municipa

f; Secretaria Municipal de Administragéo

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.2.2 A sancdo prevista de Adverténcia serd aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa prevista no subitem 12.1.1, quando n&o se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave.

12.2.3 A sancado de Multa sera aplicada no valor de 10% (dez por cento) do valor total
do contrato.

12.2.4. A sanc¢do de Impedimento de Licitar e Contratar seréd aplicada ao responsavel
pelas infracbes administrativas previstas nos subitens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5,
12.1.6 e 12.1.7, quando nado se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e
impediréd o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

12.2.5. A sanc¢ao de Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar sera aplicada
ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos subitens 12.1.8, 12.1.9,
12.1.10, 12.1.11 e 12.1.12, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos
subitens 12.1.2, 12.1.3, 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6 12.1.7 que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06
(seis) anos.

12.2.6. As sancbes previstas nos incisos I, Ill e IV do subitem 12.2 poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso || do mesmo subitem.

12.2.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢gBes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

12.2.8. A aplicacdo das sancbes previstas nesta clausula ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — RESCISAO

13.1. O presente Contrato podera ser rescindido pelos motivos especificados nos Arts.
137 e 138 da Lei n° 14.133/21, observado o estabelecido no Art. 139 da mesma Lei, e
notadamente nos casos abaixo:

13.1.1. N&o cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de
clausulas contratuais, de especificacdes, de projetos ou de prazos;

13.1.2. Desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar sua execuc¢do ou por autoridade superior;
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13.1.3. Alteracao social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

13.1.4. Decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢cdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

13.1.5. Caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da
execucéao do contrato;

13.1.6. Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do érgdo ou da
entidade contratante;

13.1.7. Nao cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social ou para aprendiz.

13.2. O contratado tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:

13.2.1. Supresséo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que
acarrete modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 na
Lei 14.133/21;

13.2.2. Suspensédo de execucdo do contrato, por ordem escrita da Administracdo, por
prazo superior a 03 (trés) meses;

13.2.3. Repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis,
independentemente do pagamento obrigatério de indenizacdo pelas sucessivas e
contratualmente imprevistas desmobilizacées e mobilizacdes e outras previstas;

13.2.4. Atraso superior a 02 (dois) meses, contados da emissédo da nota fiscal, dos
pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragcdo por despesas
de obras, servigcos ou fornecimentos;

13.2.5. Nao liberacdo pela Administracdo, nos prazos contratuais, de area, local ou
objeto, para execucdo de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais
naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das
obrigacdes atribuidas pelo contrato a Administracéo relacionadas a desapropriagéo, a

desocupacéo de areas publicas ou a licenciamento ambiental.
CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Este Contrato podera ser alterado na forma do disposto no Art. 124 da Lei n°®
14.133/21, sempre por meio de Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — CASOS OMISSOS

15.1. Fica estabelecido que, caso venha a ocorrer algum fato ndo previsto neste
instrumento, os chamados casos omissos, estes deverdo ser resolvidos entre as partes,
respeitados o objeto deste instrumento, a legislacdo e demais normas reguladoras da
matéria, em especial a Lei n® 14133/21, aplicando a esses dispositivos, quando for o
caso, supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des do
Direito Privado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — VINCULACAO AO EDITAL
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16.1. Para efeitos obrigacionais o Edital de Dispensa de Licitacdo N° xxx/2023, bem
COMO Seus anexos, integram o presente contrato, devendo seus termos e condi¢cdes ser
considerados como parte integrante do presente instrumento contratual.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO

17.1. Para todas as questOes pertinentes ao presente compromisso de Prestagcdo de
servicos, o Foro serd o da Comarca de Ibatiba-ES, com rendncia de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

E para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e contratado, foi
lavrado o presente Contrato, nos termos do Art. 89 da Lei n° 14.133/21, que, lido e
achado conforme, e assinado em 02 (duas) vias, de igual teor e forma, pelas partes
contratantes, tendo uma via sido arquivada nas dependéncias da CONTRATANTE, com
registro de seu extrato.

Prefeitura Municipal de Ibatiba-ES, de de

LUCIANO MIRANDA SALGADO REPRESENTANTE DA EMPRESA
Prefeito Municipal

TESTEMUNHAS:
Nome Nome
CPF: CPF:
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ANEXO | = DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 12024

O ANEXO CONTENDO A PLANILHA DE PRECOS SERA
INSERIDO NA FORMALIZACAO DO CONTRATO.
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ANEXO VII

TERMO DE REFERENCIA DE DISPENSA DE LICITACAO PUBLICA

Modalidade Sugerida: Dispensa de Licitagdo
Tipo Sugerido: Menor Preco
RESUMO DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados em
Consultoria/Assessoria em Captacdo de Recursos através de convénios e contratos
de repasse, originérios de transferéncias voluntérias e na Elaboracdo de Termo de
Referéncia firmados entre o Municipio de Ibatiba-ES e o Governo Federal e Estadual.

Requisitante: Secretaria Municipal de Administragao.
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TERMO DE REFERENCIA
OBJETIVO

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais para a
Comissdo de Compras elaborar o ato convocatério e a formalizacdo do processo
administrativo de Dispensa de licitagdo. No Termo de Referéncia, o solicitante apresenta
sugestbes béasicas sobre os procedimentos administrativos mais comuns nas Dispensas
de licitagBes publicas municipais. O atendimento aos requisitos estabelecidos no Termo
de Referéncia evitara equivocos nas compras e contratacdes futuras.

O Termo de Referéncia dispde sobre questdes relacionadas com as formalizacdes e
controles dos procedimentos, assegurando ao requisitante a eficicia da sua pretenséo.
O Termo de Referéncia reproduz as diretrizes e as exigéncias previstas nas Leis que
disciplinam o processo formal de Dispensa de licitacdes publicas, conjugado com a Lei
Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000. As sugestdes e solicitacbes constantes
do Termo de Referéncia sdo de responsabilidades do requisitante. Portanto, o nao
acatamento por parte da Comissao de Compras Governamentais na elaboracdo do Ato
Convocatorio, podera ndo atender plenamente o objeto pretendido.

O Termo de Referéncia deveréa fazer parte do processo de Dispensa de licitagdo e estar
a disposicdo dos licitantes interessados, uma vez que o Termo de Referéncia define,
detalha e justifica a contratacao de forma precisa, bem como os critérios para aceitacao
dos bens, a estrutura de custos, os deveres do contratado, os procedimentos de
fiscalizagcdo, prazo de execucdo do contrato, penalidades aplicaveis, enfim, tudo que
possa auxiliar a Comissdo de Compras Governamentais. Desta forma, ndo podera ser
negado ao licitante 0 acesso a essas informacgdes, deve integrar o Edital ou estar a
disposicao do licitante para consulta.

OBJETO E SUAS DEFINICOES

Constitui objeto dessa solicitacdo a realizacdo de uma Dispensa de licitagdo para
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos
especializados em consultoria/assessoria visando a captacdo de recursos Federais e
Estaduais e na elaboracdo de prestacdo de contas de recursos oriundo de convénios e
contratos de repasse, originarios de transferéncias voluntarias firmados entre o
Municipio de Ibatiba-ES e o Governo Federal e Estadual.

A Empresa Contratada devera:

Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, ndo
podendo, sob qualquer hip6tese, transferir a outras a responsabilidade por problemas de
funcionamento dos servicos, ressalvadas as hipoteses previstas nos regulamentos para
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a prestacdo dos servicos, casos fortuitos de forgca maior, respeitado o devido processo
legal, bem como os defeitos decorrentes de uso indevido do servi¢o pelo usuario;

Fornecer nome, endereco, telefone e e-mail da pessoa de contato credenciado pela
mesma ou com autorizacdo para intermediar eventuais necessidades do Municipio;

Levar, imediatamente, ao conhecimento da Contratante, qualquer fato extraordinario ou
anormal que ocorrer na execugcdo do objeto contratado, responsabilizando-se
integralmente por falhas técnicas dos acessos contratados que causem prejuizos a
Contratante, e tomando medidas cabiveis para a solu¢cao dos problemas.

JUSTIFICATIVA

A contratacdo de uma assessoria tem como finalidade primordial auxiliar os servidores
para atender ao contido na legislacdo Federal e Estadual, para a execucdo de
Programas, Projetos e atividades de interesse deste Municipio, bem como alocacéo de
gue envolvam a transferéncia de recursos financeiros, através de Convénios, Contratos
de Repasse, Termos de Cooperacdo, Termos de Responsabilidade, Termos de Ajuste,
Termos e Adesdo e instrumentos similares e programas, bem como, quando na
elaboracdo e encaminhamento da prestacdo de contas dos recursos que forem
repassados por quaisquer dos instrumentos acima mencionados ao Municipio de
Ibatiba-ES.

Também com o papel principal de orientar e capacitar, enquanto a utilizacdo dos
recursos transferidos aos Estados, Municipios e Distrito Federal.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

A legislacéo basica a ser definida como fundamentacéo para a realizacdo da Dispensa
de Licitacdo é Lei Federal n® 14.133/2021, que assim estabelece em seu Art.75, Inciso Il
que dispde:

“Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

Il — para contratagcdo que envolva valores
inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servicos e
compras;” (Grifamos).

E ainda considerando a regulamentacéo trazida pelo Decreto Federal n° 10.922/2021 que
alterou os valores das modalidades de licitacdo de que trata a Lei Federal n°® 14.133/2021
na forma do anexo.

O Decreto n° 11.871 (em anexo) publicado no Diario Oficial da Unido atualizou os valores
estabelecidos na Lei 14.133/2021. A partir de 29 de dezembro de 2023 as contratagbes
diretas em razdo de pequeno valor (art. 75, Inciso | e Il da NLLC), passam a ter os
seguintes valores respectivamente R$ 119.812,02 (cento e dezenove mil oitocentos e doze
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reais e dois centavos) e R$ 59.902,06 (cinquenta e nove mil novecentos e dois reais e seis

centavos).

EXCLUSIVIDADE DA LICITACAO PARA ME e EPP e EQUIPARADAS

A LC n° 147/2014 que alterou a LC n° 123/2006, dentre outros objetivos, ampliou a
participacdo das microempresas e empresas de pequeno porte nas contratacdes publicas.

O caput do art. 47 passou a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 47. Nas contratacdes publicas da administracdo direta
e indireta, autarquica e fundacional, federal, estadual e
municipal, devera ser concedido tratamento diferenciado e
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno
porte objetivando a promocdo do desenvolvimento
econdmico e social no ambito municipal e regional, a
ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a
inovacgao tecnoldgica. (Grifamos).

A nova redacao do art. 47, além de ampliar o rol de entidades que concederdo tratamento
diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte, também substituiu a
expressao podera, que transmitia a impressao de faculdade, por devera, para que nao haja

guestionamento acerca da obrigatoriedade de observancia.

Ja o art. 48, caput e inciso |, da LC n° 123/2006 prevé:

Art. 48 Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei
Complementar, a administracéo publica:

| — devera realizar processo licitatério destinado
exclusivamente a participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte nos itens de contratagdo cujo
valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);
(Grifamos).

(.)

lll - deverd estabelecer, em certames para aquisicdo de
bens de natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco
por cento) do objeto para a contratacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte. (Redacdo dada pela Lei
Complementar n® 147, de 2014).

Sendo assim, estd dando efetividade ao mandamento legal, tendo em vista que o0 prego
meédio de cada item, conforme Anexo | deste Termo de Referéncia, do objeto a ser
licitado est& abaixo do limite determinado em Lei.
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INDICACAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS

Informamos que a Secretaria Municipal de Fazenda certificard a existéncia de recursos
or¢camentarios e financeiros para custear a despesa em momento oportuno.

PRAZO PARA FORMALIZACAO DO CONTRATO E SUA VIGENCIA

O Instrumento Contratual sera formalizado obedecendo as regras definidas no Art. 89 ao
92 da Lei Federal n® 14.133/2021. A vigéncia do contrato serd até 31/12/2024.

DA AUTORIZACAO DE SERVICO

A ordem de servico para execucdo dos servicos, que sdo objeto desta Dispensa de
Licitacdo serd autorizada, em todo caso, pelo Prefeito, ou Setor de Compras e
Almoxarifado, devendo o fornecedor prestar 0s servigos no prazo maximo estabelecido
pela Administragdo Municipal.

DO PAGAMENTO

BN

Os pagamentos devidos pelo Municipio a contratada, pela execucdo dos servicos,
ocorrerdo mensalmente, nos valores aferidos nas notas emitidas pela contratada e
aprovada pelo Municipio.

A contratada apresentara ao Municipio o Relatério de Servicos Prestados abrangendo
os servicos efetivamente realizados no periodo compreendido em 30 (trinta) dias.
Aprovado o Relatério a contratada podera emitir a Nota Fiscal.

Os servigos serdo pagos pelos precos contratados, conforme critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia, estando neles incluidos todos os custos necessarios, bem
COmMOo 0S encargos e outras despesas inerentes a sua execugao.

O pagamento sera feito pelo Municipio de Ibatiba-ES, em até 30 (trinta) dias apds a data
do recebimento da Nota Fiscal, acompanhados com os comprovantes de regularidade
fiscal exigidos no Edital devidamente atestado pelo Fiscal do Contrato diretamente no
setor de compras da Prefeitura Municipal, ou mediante a emissao de Ordem Bancéria
em conta corrente indicada pela contratada.

A Contratada devera encaminhar junto a Nota Fiscal documento em papel timbrado da
empresa informando o Banco, o numero da Agéncia e o numero da Conta Corrente a
ser depositado o pagamento, ndo serdo aceitos a emissdo de boletos bancéarios para
efetuar o pagamento das Notas Fiscais.

Em caso de devolucdo da Nota Fiscal ou Fatura para corre¢cdo, 0 prazo para o
pagamento passara a fluir apds a sua reapresentacao.

secretaricadmibatiba@gmail.com
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A nota fiscal devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o
namero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e das
propostas de precos, bem como da Nota de Empenho, ndo se admitindo notas fiscais
emitidas com outros CNPJ’s.

DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

Em caso de inexecucdo total ou parcial do pactuado, em razdo do descumprimento de
qualquer das condi¢des avengadas, a contratada ficara sujeita as seguintes penalidades
nos termos do Art. 156 da Lei n° 14.133/2021:

e Adverténcia,;

e Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

¢ Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo por prazo ndo superior a 03
(trés) anos;

¢ Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Publica.
Quem convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar 0
retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato
e das demais cominacoes legais.

As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade
competente aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razdo de circunstancias
fundamentados em fatos reais e comprovados, desde que formuladas por escrito e no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis da data em que for oficiada a pretensdo da
Administracdo no sentido da aplicacao da pena.

As multas de que trata este capitulo, deverdo ser recolhidas pelas adjudicatarias em
conta corrente em agéncia bancéria devidamente credenciada pelo municipio no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias a contar da data da notificacdo, ou quando for o caso,
cobrado judicialmente.

PROPOSTA DE PRECOS

Sugere-se ainda que as Propostas de Precos deverao ser elaboradas em conformidade
com as exigéncias legais ndo sendo superior ao preco médio apurado pelo Municipio
(conforme Anexo | deste Termo de Referéncia) e com validade minima de 60 (sessenta)
dias.

DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
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Esta Secretaria sugere que para que sejam consideradas habilitadas a contratar com o
Municipio as empresas apresentem no minimo os Documentos relativos a Habilitagéo
Juridica, Fiscal e Trabalhista que comprove que a empresa possui condi¢cdes de atender
ao objeto licitado de acordo com os art. 62 da Lei 14.133/21.

FORMACAO DE PRECOS
A Prefeitura Municipal adotara como critério para formacéo de planilha basica de precos
(média de precos) as cotagOes realizadas e balizamento de precos.

CONDICOES DA REALIZACAO DOS SERVICOS
Na realizacdo dos servi¢cos a contratada devera atender o seguinte:

e Conhecimento e utilizacdo do sistema de convénios - SICONV, SIMEC, carta
consulta, PAC, e sistemas do FNS, no que se diz respeito, principalmente no
cadastramento de propostas, monitoramento, pagamentos por ordem bancéria de
transferéncias voluntérias - OBTV, relatorios e prestacdo de contas;

e Conhecimento as sistematicas, portarias e outras regulamentacdes com critérios
proprios para captacdo em cada ministeério;

e Preenchimento de formularios online - carta-consulta e PAC 2; SIMEC (sistema
integrado de monitoramento, execucgao e controle);

e Preenchimento e monitoramento de obras do PAC; mddulo par (plano de acbes
articuladas) com preenchimento e atualizagdo de pontuacédo, acdes e acompanhamento
das analises (novo PAR 2016/2018); FNS (fundo nacional de saude - propostas fundo a
fundo); SIGOB (sistema integrado de gerenciamento de obras);

e Monitoramento das propostas, adequacgfes, aprovacdo e posterior prestacdo de
contas;

e Acompanhamento de audiéncias com ministros, secretarios, diretores, técnicos e
profissionais nos ministérios e outros;

e As despesas de locomocdo, estadia e alimentacdo serdo de responsabilidade
exclusiva do contratado;

e Os servicos serdo prestados, diretamente da sede da empresa e/ou no periodo de
permanéncia na Prefeitura Municipal de Ibatiba, podendo interceder diretamente junto
aos Ministérios, em Brasilia ou nas Secretarias do Governo do Estado em Vitéria — ES;

e As orientacbes e sugestdes as secretarias municipais poderdo ser enviadas via
telefone e e-mail, ou repassadas pessoalmente durante o cumprimento do contrato;

e A Administracdo reserva-se o direito de pedir a substituicdo de algum funcionario ou
profissional que ndo atenda aos servicos solicitados pela Secretaria Municipal de
Administracao;

e A Administracao reserva-se o direito de acompanhar os servigos solicitados, através
de pessoa a ser designada pela Secretaria Municipal de Administragdo, ficando sujeito
aos controles de execucao de servigos determinados pela Administragdo Municipal;
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e Verificada a desconformidade de algum dos servicos executados, a licitante
vencedora devera promover as corre¢cdes necessarias no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, sujeitando-se as penalidades previstas neste edital.

DA FISCALIZACAO

e Durante a vigéncia do Contrato a Secretaria de Municipal de Administracao realizara
0 acompanhamento, bem como, a fiscalizacdo da execucao do Instrumento Contratual,
assinado pela vencedora do Certame Licitatério.

e A Fiscalizacdo do contrato oriundo desta solicitacdo sera ampla e irrestrita. O fiscal
do contrato sera a servidora Francielly Verli Sabino, lotada na Secretaria Municipal de
Administracdo no cargo de Assessora de Gestéo de Projetos.

Ibatiba — ES, 03 de julho de 2024.
Elaborado por:

Katia Alcantara de Oliveira
Diretora de Compras Governamentais
Aprovado por:

Bruna Ferreira Neto Loura
Secretéria Municipal de Administracéo
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ANEXO |

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos técnicos especializados
em Consultoria/Assessoria em Captacdo de Recursos através de convénios e contratos
de repasse, originarios de transferéncias voluntarias e na Elaboragdo de Termo de
Referéncia firmados entre o Municipio de Ibatiba-ES e o Governo Federal e Estadual.

VALOR MEDIO: R$ 58.800,00 (cinquenta e oito mil e oitocentos reais).

VALOR MEDIO
ITEM OBJETO UNID.| QTDE
VS\I{I_I(?I'R VALOR TOTAL

Contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos técnicos
especializados em
Consultoria/Assessoria em
Captacdo de Recursos através
op |d€ convenios e contratos de| .ol 5| pe980000 | RS 58.800,00
repasse, originarios de
transferéncias voluntarias e na
Elaboracdo de Termo de
Referéncia firmados entre o
Municipio de Ibatiba-ES e o
Governo Federal e Estadual.

VALOR TOTAL R$ 58.800,00
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